Na temelju &lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine” broj
17/19), &lanka 34. i 53. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine” broj 76/93, 29/97, 47/99 i
35/08) i i &lanka 10. Odluke o osnivanju Gradske knjiZnice i Gitonice Novi Marof (,,Sluzbeni
vjesnik VaraZdinske Zupanije” broj 17/99), ravnateljica Gradske knjiZnice i ¢itaonice Novi
Marof uz prethodnu suglasnost Gradskog vije¢a Grada Novog Marofa, KLASA: 612-04/19-
01/02 URBROJ: 2186-022-01-19-5 donosi:

STATUT

Gradske knjiZnice i &itaonice Novi Marof

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Statutom Gradske knjiZnice i &itaonice Novi Marof (u daljnjem tekstu:
Knjiznica) ureduje status, naziv, sjediste i djelatnost, zastupanje i predstavljanje, upravljanje,
unutarnje ustrojstvo, ovlasti i nagin odlutivanja pojedinih tijela KnjiZnice, programiranje rada
i planiranje razvitka, na¢in osiguranja sredstava za rad i rasporedivanje dobiti, nacin
ostvarivanja suradnje sa sindikatom, javnost rada i druga pitanja od vaZnosti za obavljanje
djelatnosti KnjiZnice.

Clanak 2.

Gradska knjiznica i ¢itaonica Novi Marof osnovana je Odlukom Gradskog vijeca
Grada Novog Marofa (,,Slubeni vjesnik Varazdinske vijesti” broj 17/99).

Clanak 3.

Knjiznica obavlja svoju djelatost u skladu sa zakonom, odlukama Osnivaca, ovim
Statutom i drugim opéim aktima.

Clanak 4.

KnjiZnica je samostalna javna ustanova u oblasti kulture koja svoju djelatnost obavlja
kao javnu sluzbu.

Clanak 5.
Osniva¢ KnjiZnice je Grad Novi Marof.

Clanak 6.
KnjiZnica je pravna osoba.

KnjiZnica stjeée svajstvo pravne osobe upisom u sudski registar ustanova. KnjiZnica
se upisuje i u Registar ustanova koji vodi Ministarstvo kulture.



U pravnom prometu s tre¢im osobama, Knjiznica ima pravo i obveze utvrdene
zakonom i drugim propisima, odlukama osnivaca, ovim Statutom i drugim opéim aktima
KnjiZnice.

Knjiznica odgovara za svoje obveze cijelom svojomn imovinom.

Osniva¢ KnjiZnice odgovara solidarno i neogranideno za njezine obveze.

I1. NAZIV, SJEDISTE I DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 7.

Naziv ustanove je ,Gradska knjiZnica i fitaonica Novi Marof”.
Sjediste ustanove je u Novom Marofu, Antuna Mihanovica 3.

Clanak 8.

Knjiznica ima dva peéata okruglog oblika, jedan promjera 30 mm, a drugi
promjera 23 mm, na kojima je otisnut naziv i sjediste Knjiznice: Gradska knjiZnica i Citaonica
Novi Marof.

Odluku o broju peéata te naginu njihove uporabe donosi ravnatel;.

Clanak 9.

Knjiznica je pravni sljednik dijela djelatnosti koje su do njezinog osnivanja bile u
nadleznosti javne ustanove ,,Putko otvoreno uéiliste Novi Marof”.

Clanak 10.
Knjiznica ima vlastiti Ziro raun preko kojeg obavlja platni promet.
Clanak 11.

Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:

- nabavu knjiZni¢ne grade,

- struénu obradu, Suvanje i zastitu knjiZniéne grade te provodenje mjera zastite
knjiZni¢ne grade koja je kulturno dobro,

- izradu, objavljivanje i prodaju biltena, kataloga, bibliografija i drugih
informacijskih pomagala te struénih publikacija i djela zavi¢ajne tematike,

- sudjelovanije u izradi skupnih kataloga i baza podataka,

- omoguéavanje pristupaénosti knjiZni¢ne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima, ukljudujuci i meduknjizniénu posudbu,

- digitalizaciju knjiZni¢ne grade,

- osiguranje koriitenja i posudbe knjiZniéne grade te protok informacija,

- usmjeravanje i poduavanje korisnika pri izboru i koristenju knjiZni¢ne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora,

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju,
knjizni¢noj gradi, korisnicima i o koristenju usluge knjiZnica,

- prikupljanje statistitkih podataka vezanih uz provedbu propisa kojiam se ureduju
autorska i srodna prava,

- izdava$tvo i e-izdavastvo,



-----

organiziranje predavanja, susteta i razgovora s umjetnicima, znanstvenim i kulturnim
djelatnicima te organiziranje izloZbi s podru¢ja likovne i drugih umjetnosti,

- poslovnu knjiZnicu,

- pri¢aonice za djecu i odrasle,

- ¢itateljske klubove za djecu i odrasle,

- kreativne radionice za djecu i odrasle,

- promotivne kulturne aktivnosti izvan prostora knjiZnice.

Clanak 12.

Dijelatnost iz &lanka 11. ovog Statuta KnjiZnica obavlja na temelju godi¥njeg plana
rada.

Clanak 13.

KnjiZnica moZe dopuniti i prosiriti djelatnost.
Odluku o dopuni i progirenju djelatnosti donosi Gradsko vije¢e Grada Novog Marofa.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 14.

Unutarnje ustrojstvo Knjiznice ureduje se Statutom, sukladno Zakonu i aktu o
osnivanju.

Clanak 15.

KnjiZnica je organizirana kao jedinstvena cjelina bez ogranaka.
Moguée je i dalinje progirenje KnjiZnice i osnivanje ogranaka ako se za to ukaZe
potreba, uz prethodnu suglasnost Osnivaca.

Clanak 16.

Obavljanje djelatnosti ustrojava se kao jedinstven proces rada.

Poslovi djelatnika Knjiznice utvrduju se aktom o sistematizaciji radnih mjesta koji
donosi ravnatelj.

U Knjinici su ustrojene organizacijske cjeline i sluZbe:

- Sluzba nabave i obrade,

- Informativno-posudbeni odjel sa studijskom ¢itaonicom i ¢itaonicom periodike,
- Odjel za djecu i miade s radionicom i ¢itaonicom periodike,

- Zavi¢ajna zbirka,

- Odjel multimedije.

Clanak 17.

Unutarnji red KnjiZnice odvija se prema kuénom redu.



Kuéni red sadrzi osobito: radno vrijeme KnjiZnice i ravnatelja, otkljuavanje
prostorija, ulazak stranih osoba, odrZavanje reda, unoSenja i izno3enje materijala i sli¢no.

IV. TIJELA KNJIZNICE
Clanak 18.
Tijelo KnjiZnice je ravnatelj.
1. Ravnatelj
Clanak 19.

Ravnatelj svoje duZnosti obavlja u skladu sa zakonom i drugim propisima, cdlukama
Osnivata i Statutom i u tome svojstvu organizira rad i poslovanje knjiZnice, predlaZe plan i
program rada, predstavlja i zastupa knjiZnicu u pravnom prometu i pred tijelima drzavne
vlasti te obavlja i druge poslove predvidene zakonom, aktom o osnivanju i Statutom.

Clanak 20.

Poslovodni i struéni voditelj KnjiZznice je ravnatel).
Ravnatelj:

- donosi plan rada i razvitka KnjiZnice;

- razmatra izvriavanje plana rada i razvitka KnjiZnice;

- odluduje o financijskom planu i godi¥njem financijskom izvjetaju;

- donosi Statut uz prethodnu suglasnost Osnivada;

- donosi druge opce akte u skladu sa Statutom;

- odluduje o promjenama u organiziranju rada KnjiZnice;

- donosi unutarnje ustrojstvo i na¢in rada KnjiZnice, daje Osnivatu odgovarajuce
prijedloge i miljenja glede djelatnosti KnjiZnice;

- odluduje o ostvarenoj razlici izmedu prihoda i primitaka i rashoda i izdataka uz
prethodnu suglasnost Osnivata;

- odgovara za zakonitost, pravodobnost i efikasnost rada Knjiznice;

- odlutuje o visini ¢lanarine,

- podnosi izvje$ée o poslovanju KnjiZnice i ostvarenju programa,

- samostalno donosi odluke o stjecanju, optere¢ivanju i otudenju imovine KnjiZnice &ija
vrijednost iznosi do 20.000,00 kuna,

- izdaje naloge radnicima KnjiZnice za izvriavanje odredenih poslova i zadataka,

- daje upute za rad,

- odluduje o zasnivanju i prestanku radnoga odnosa radnika KnjiZnice,

- obavlja druge poslove odredene Zakonom o knjiZnicama i knjiZni€noj djelatnosti,
aktom o osnivanju, ovim Statutom i op¢im aktima KnjiZnice.

Clanak 21.
Ravnatelj ne moZe bez posebne ovlasti OsnivaZa nastupiti kao druga ugovorna strana i

s KnjiZznicom sklapati ugovore u svoje ime i za svoj radun, u svoje ime i za ratun drugih
osoba ili u ime i za raun drugih osoba.



Clanak 22.

Ravnatelj moze osnovati stalne i povremene komisije i radne skupine za obavljanje
odredenih poslova utvrdenih zakonom, za prou¢avanje pitanja ili pripremanje nacrta i
prijedloga akata.

Clanak 23.

U slu¢aju odsutnosti ravnatelja zamjenjuje ga djelatnik kojeg on za to ovlasti
pismenim putem. Osoba koja zamjenjuje ravnatelja ima prava i ovlasti ravnatelja za vrijeme
dok ga zamjenjuje.

Clanak 24.

Ravnateljem javne knjiZznice moZe se, na temelju predloZenog Getverogodisnjeg plana
rada, imenovati osoba koja ima zavrien diplomski sveugilini studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij ili s
njim izjednaden studij, poloZen struéni knjiZni¢arski ispit, najmanje pet godina rada u
knjiznici, odlikuje se struénim, radnim i organizacijskim sposobnostima.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako se na ponovljeni natje¢aj ne javi osoba koja
ima propisane uvjete za ravnatelja javne knjiZnice, moZe se na temelju predloZenog
¢etverogodi$njeg plana rada imenovati osoba koja ima zavrien diplomski sveu¢ilidni studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveutili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni
studij ili s njim izjednacen studij, uz uvjet polaganja struénog knjiZni€arskog ispita u roku od
tri godine od dana imenovanja te da se odlikuje struénim, radnim i organizacijskim
sposobnostima.

Clanak 25.

Ravnatelj KnjiZznice imenuje se na temelju javnog natjecaja koji se objavljuje u
dnevnom tisku.

Javni natje¢aj za imenovanje ravnatelja raspisuje i provodi Gradsko vijec¢e Grada
Novog Marofa.

Natje¢aj se raspisuje najkasnije mjesec dana prije isteka mandata postojeceg
ravnatelja.

Rok do kojeg se primaju prijave kandidata na natjeéaj traje 15 dana od dana objave
natjecaja.

Nakon isteka roka za podnoSenje prijava na natjecaj, Odbor za izbor i imenovanje
utvrduje prijedlog za imenovanje ravnatelja i dostavlja ga Gradskom vijecu Grada Novog
Marofa radi donosenja Odluke o imenovanju ravnatelja.

Gradsko vije¢e Grada Novog Marofa duZno je najkasnije u roku od 45 dana od dana
isteka roka za podnodenje prijava na natje€aj obavijestiti kandidate o izboru i dati im pouku o
njihovom pravu da pregledaju natjedajne materijale i da u zakonskom roku po prijemu
obavijesti 0 kandidatu mogu zahtijevati sudsku zastitu pred Upravnim sudom Republike
Hrvatske.

Clanak 26.

Ravnatelja KnjiZnice imenuje i razrje3uje Gradsko vijece Grada Novog Marofa.



Ravnatelj se imenuje na Eetiri godine. [sta osoba moZe biti ponovno imenovana za
ravnatelja.

Ako se na raspisani natje¢aj nitko ne prijavi ili nitko od prijavljenih kandidata ne bude
izabran, natje¢aj ¢e se ponoviti.

Do imenovanja ravnatelja KnjiZnice na temelju ponovljenog natje¢aja Gradsko vijece
Grada Novog Marofa imenovat ¢e vrsitelja duZnosti ravnatelja, ali najduze do godinu dana.

Clanak 27.

Ravnatelj moZe biti razrijeSen prije isteka vremena na koje je imenovan.

Gradsko vije¢e Grada Novog Marofa razrijesit ¢e ravnatelja u sljedeéim slucajevima:

1. ako ravnatelj sam zatraZi razrje$enje u skladu s ugovorom o radu,

2. ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojima se
ureduju radni odnosi dovode do prestanka ugovora o radu,

3. ako ravnatelj ne postupa po propisima ili opéim aktima KnjiZnice ili neosnovano
ne izvriava odluke tijela KnjiZnice ili postupa protivno njima,

4. ako ravnatelj svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzroéi KnjiZnici veéu
Stetu ili ako zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duZnosti tako da su nastale ili mogu
nastati ve¢e smetnje u obavljanju djelatnosti KnjiZnice.

Prije donoSenja odluke o razrjeSenju, ravnatelju se mora dati moguénost da se izjasni o
razlozima za razrjeSenje.

U slu¢aju razrjeSenja ravnatelja imenovat ée se vriitelj duznosti ravnatelja, a Knjiznica
Je duZna raspisati natjecaj za ravnatelja u roku od 30 dana od dana imenovanja vrgitelja
duZnosti.

V. OPCI 1 POJEDINACNI AKTI KNJIZNICE

Clanak 28.

Op¢i akti KnjiZnice su: Statut, pravilnici i odluke kojima se pobliZe utvrduje
ustrojstvo, ovlasti, na¢in odlu¢ivanja pojedinih tijela te ureduju ostala pitanja od zna¢enja za
obavljanje djelatnosti i poslovanje KnjiZnice.

Clanak 29.

Opce akte KnjiZnice ravnatelj donosi u svezi s:
- izvrSenjem zakona, podzakonskih akata i drugih propisa,
- izvrienjem ovoga Statuta,
- uredivanjem stanja i odnosa u KnjiZnici.

Clanak 30.

Ravnatelj donosi sljedece opce akte:

- Pravilnik o radu Gradske knjiZnice i &itaonice Novi Marof,
- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada KnjiZnice,
- Pravilnik o za$titi na radu i za§titi od poZara,

- Pravilnik o pruZanju usluga i koristenju knjiZni¢ne grade,

- druge opce akte sukladno vaZeéim zakonskim propisima.



Clanak 31.

Opéi akti objavijuju se na oglasnoj plogi KnjiZnice.
Opci akti stupaju na snagu osmog dana od njihove objave na oglasnoj ploéi KnjiZnice.
Statut i drugi op¢i akti ne mogu imati povratno djelovanje.

Clanak 32.
Autenti¢no tumagenje opéih akata daje ravnatel.
Clanak 33.

KnjiZnica osigurava korisnicima svojih usluga uvid u odredbe op¢ih akata koji su u
svezi s pruzanjem usluga.

VI. RASPOLAGANJE IMOVINOM I FINANCHISKO POSLOVANJE KNJIZNICE
Clanak 34.

Imovinu KnjiZnice ¢ine prostor, knjiZni¢na grada i oprema preuzeta od KnjiZnice u
sastavu Puckog otvorenog uéilista Novi Marof, sredstva koja su pribavljena od Osnivata,
sredstva koja su steéena pruZanjem usluga ili su pribavljena iz drugih izvora.

Clanak 35.
Osnivac se obvezuje KnjiZnici osigurati sredstva za:

- plaée zaposlenika,

- materijalne troskove,

- nabavu opreme, sredstava i pomagala nuZnih za obavljanje djelatnosti,
- nabavu knjiZzni¢ne grade.

Iznos sredstava za obavljanje djelatnosti Knjiznice Osnivaé ¢ée utvrdivati i odobravati
ovisno o financijskim moguénostima Gradskog proracuna Grada Novog Marofa na temelju
Plana i programa rada KnjiZnice.

Sredstva za rad samostalne knjiZnice osiguravaju se i iz prihoda od obavljanja
djelatnosti, sponzorstva, darovanja i na drugi naéin u skladu sa zakonom.

Clanak 36.

Ako KnjiZznica ostvari dobit, ona ée se koristiti za obavljanje djelatnosti KnjiZnice.

Eventualni gubici u poslovanju KnjiZnice pokrivaju se sredstvima Gradskog proratuna
Grada Novog Marofa, a odluku o tome donosi Gradsko vije¢e Grada Novog Marofa.

Ukoliko KnjiZnica ostvari gubitak u poslovanju do kojeg je doslo nasavjesnim ili
nepravilnim radom ravnatelja, Gradsko vijece Grada Novog Marofa mozZe razrijesiti
ravnatelja i prije isteka mandata i prema odgovornim osobama poduzeti i druge mjere i radnje
u skladu sa zakonom, a u cilju zastite interesa Osnivaca,



Clanak 37.

Ugovori o nabavi sredstava i preuzimanju obveza za djelatnost KnjiZznice ne mogu se

zakljudivati prije nego se za tu svrhu osiguraju finacijska sredstva sukladno zakonom i opéim
aktima.

Clanak 38.

Knjiznica je duZna osnivadu dostaviti Izvjedée o radu i poslovanju tijekom protekle
godine (godinje izvjedée) najkasnije do 28. veljate tekuce godine.

Osim godisnjeg, Knjiznica je obvezna dostavljati i polugodisnja izvjes¢a o svom radu
najkasnije do 31. srpnja tekuée godine.

Clanak 39.

Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se sukladno zakonom i drugim propisima
donesenim temeljem zakona, a prema financijskom planu koji se donosi prije pogetka godine
na koju se plan odnosi.

Ravnatelj KnjiZnice je nalogodavac za izvrienje financijskog plana KnjiZnice.

VII. JAVNOST RADA
Clanak 40.

Rad KnjiZnice je javan.

O obavljanju svoje djelatnosti i nadinu pruzanju usluga Knjiznica izvjeS¢uje gradane:
- sredstvima javnog priopéavanja,
- jzdavanjem publikacija,
- na drugi primjeren naéin.

Clanak 41.

Ravnatelj Knjiznice duZan je u okviru svojih ovlastenja davati nadleZnim tijelima, na
njihov zahtjev, traZene podatke.

Clanak 42.

Za javnost rada KnjiZnice odgovoran je ravnatelj.

VIII. SURADNJA SA SINDIKATOM

Clanak 43.

Sindikalno organiziranje u KnjiZnici je slobodno.

KnjiZnica je duZna osigurati uvjete za rad sindikalnog povjerenika, staviti na
raspolaganije obavijesti koje su mu potrebne za obavljanje njegove duznosti, te omoguciti uvid
u akte i dokumente u svezi s ostvarivanjem i zadtitom prava djelatnika iz radnog odnosa.



IX. ZASTITA TAJNOSTI PODATAKA
Clanak 44.

Tajnim se podacima smatraju podaci koje ravnatelj, sukladno pozitivaim propisima i
opéem aktu odredi tajnim, kao i svi podaci koje kao tajne javno tijelo ili druga pravna osoba
priopéi KnjiZnici.

Radnici KnjiZnice duZni su €uvati podatke koji se smatraju tajnima bez obzira na nacin
saznanja o tim podacima ili pribavljanja odnosno stjecanja moguénosti uvida u takve podatke.

Obveza tuvanja tajnih podataka traje i nakon prestanka radnog odnosa u Knjiznici,
sukladno pozitivnim propisima,

Clanak 45.

Podatke koji su ozna&eni kao tajni, moZe nadleznom tijelu priopéiti ravnatelj ili osoba
koju on za to ovlasti.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.

Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje vaZiti Statut Gradske knjiZnice i
itaonice Novi Marof, KLASA: 612-04/13-82, URBROJ: 21 86-022/13-01 od 26.11.2013.

Clanak 47.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

KLASA: 612-04/19-77
URBROJ: 2186-022/19-01

Novi Marof, 2.7.2019.

dana 9.7.2023. godine.




