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OBAVIJEST I UPUTE KANDIDATIMA 

u svezi provedbe natječaja za zasnivanje radnog odnosa 

KNJIŽNIČARSKI TEHNIČAR / TEHNIČARKA 

 

Na temelju članka 31. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti („Narodne novine“ br. 

17/19, 98/19, 114/22 i 36/24), članka 20. Statuta Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof, 

članka 11. Pravilnika o radu Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof, članka 10. Pravilnika 

o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Gradske knjižnice i čitaonice Novi 

Marof te uz prethodnu suglasnost Grada Novog Marofa, KLASA: 611-02/26-01/7, URBROJ: 

2186-22-02-26-2, ravnateljica Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof raspisala je natječaj 

za radno mjesto: 

KNJIŽNIČARSKI TEHNIČAR / TEHNIČARKA – 1 izvršitelj/ica, na neodređeno 

vrijeme, puno radno vrijeme – 40 sati tjedno, uz probni rad u trajanju od 3 mjeseca. 

Navedeni podaci u cijelosti odgovaraju aktualnom natječaju.  

Izrazi koji se koriste u ovoj Obavijesti i uputama, a imaju rodno značenje, odnose se jednako 

na osobe muškog i ženskog spola. 

Natječaj je objavljen na stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, mrežnoj stranici i 

oglasnoj ploči Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof. 

Prijave na natječaj podnose se u roku od 8 dana od dana objave natječaja. Natječajem je 

određeno da se prijave dostavljaju u zatvorenoj omotnici preporučenom poštanskom 

pošiljkom na adresu Knjižnice, s naznakom „Natječaj za knjižničarskog tehničara/tehničarku 

– ne otvarati“.  

Informacije vezane uz provedbu natječaja mogu se dobiti u Gradskoj knjižnici i čitaonici Novi 

Marof, Antuna Mihanovića 3, 42220 Novi Marof. 

 

 

 



OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA KNJIŽNIČARSKI TEHNIČAR 

Knjižničarski tehničar obavlja poslove rada s korisnicima, daje korisnicima opće informacije 

o Knjižnici, knjižničnom fondu i programima Knjižnice, obavlja poslove posudbe i 

razduživanja knjižnične građe, upisa i obnavljanja članstva, naplate upisnina, zakasnina i 

drugih naknada za knjižnične usluge te vodi pripadajuće evidencije. 

Obavlja poslove vezane uz smještaj i održavanje pravilnog rasporeda knjižnične građe, 

pronalaženje i ulaganje građe, pripremu građe za uvez i zaštitu, fotokopiranje, skeniranje i 

druge tehničke poslove, unosi podatke u računalo i vodi potrebne statistike. 

Sudjeluje u poslovima revizije i otpisa knjižnične građe, izradi informativnih materijala, 

izložbi i kulturno-animacijskih programa, različitim oblicima rada s korisnicima i 

međuknjižničnoj posudbi te obavlja druge poslove koji proizlaze iz procesa rada i po nalogu 

ravnatelja u skladu sa zakonom i općim aktima Knjižnice. 

Poslovi radnog mjesta pobliže su određeni Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i 

sistematizaciji radnih mjesta Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof.  

 

PODACI O PLAĆI 

KNJIŽNIČARSKI TEHNIČAR 

Koeficijent složenosti poslova radnog mjesta knjižničarskog tehničara iznosi 1,55. 

Osnovica za obračun plaće radnika Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof iznosi 1.004,87 

eura bruto, odnosno mijenja se u skladu s važećim Pravilnikom o radu i odlukama kojima se 

uređuje osnovica za obračun plaće. 

Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za obračun 

plaće, uz pripadajuće dodatke sukladno važećim propisima i općim aktima Knjižnice.  

 

PRETHODNA PROVJERA ZNANJA, SPOSOBNOSTI I VJEŠTINA 

Prethodna provjera znanja, sposobnosti i vještina kandidata obuhvaća: 

• pisani ispit  

• usmeni razgovor/intervju.  

Provjeri mogu pristupiti kandidati koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te 

ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja. 

Svrha provjere je utvrđivanje znanja, sposobnosti i vještina kandidata potrebnih za obavljanje 

poslova radnog mjesta knjižničarskog tehničara. 

Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja, sposobnosti i vještina. 

Ako kandidat ne pristupi provjeri u zakazano vrijeme, smatrat će se da je povukao prijavu na 

natječaj. 



O vremenu i mjestu održavanja pisanog ispita i usmenog razgovora/intervjua kandidati će biti 

pravodobno obaviješteni putem adrese elektroničke pošte navedene u prijavi te putem mrežne 

stranice Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof.  

Postupak pregleda i utvrđivanja pravodobnosti i potpunosti prijava te provjeru znanja, 

sposobnosti i vještina kandidata provest će Povjerenstvo imenovano posebnom odlukom 

ravnateljice.  

 

PISANI DIO PROVJERE 

Pisanim dijelom provjere znanja, sposobnosti i vještina provjeravat će se: 

• osnovno poznavanje knjižnične djelatnosti i djelatnosti narodnih knjižnica,  

• poznavanje poslova i zadaća radnog mjesta knjižničarskog tehničara,  

• poznavanje osnovnih postupaka u radu s korisnicima knjižnice,  

• poznavanje poslova posudbe i razduživanja knjižnične građe, upisa i obnove članstva,  

• osnovno poznavanje smještaja, čuvanja i zaštite knjižnične građe,  

• osnovno poznavanje poslova revizije i otpisa knjižnične građe te međuknjižnične 

posudbe,  

• osnovna računalna i informacijska pismenost,  

• snalaženje u praktičnim situacijama koje se mogu pojaviti u svakodnevnom radu 

knjižničarskog tehničara.  

Navedena područja odgovaraju poslovima knjižničarskog tehničara utvrđenima vašim aktima 

i opisu poslova iz aktualnog natječaja.  

Pravni i stručni izvori za pripremu pisanog dijela: 

• Zakon o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti,  

• Pravilnik o uvjetima i načinu stjecanja stručnih zvanja u knjižničarskoj struci,  

• Standard za narodne knjižnice u Republici Hrvatskoj,  

• Statut Gradske knjižnice i čitaonice Novi Marof,  

Pisani dio provjere provest će se prije usmenog razgovora/intervjua. 

 

DODATNE UPUTE I INFORMACIJE 

Kandidati su u prijavi dužni navesti podatke za kontakt, osobito broj telefona odnosno 

mobitela te adresu elektroničke pošte na koju mogu primati obavijesti tijekom natječajnog 

postupka. 

Prijava na natječaj mora biti vlastoručno potpisana. 

Potpunom prijavom smatra se prijava koja sadrži sve podatke i priloge propisane natječajem. 



Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz 

natječaja ne smatra se kandidatom u postupku te se njezina prijava neće razmatrati.  

Kandidat koji nema položen stručni ispit za knjižničarskog tehničara može sudjelovati u 

natječajnom postupku, a u slučaju izbora obvezan je položiti stručni ispit u roku propisanom 

Pravilnikom o uvjetima i načinu stjecanja stručnih zvanja u knjižničarskoj struci („Narodne 

novine“ br. 107/21).  

O ishodu natječajnog postupka kandidati će biti obaviješteni u roku od osam dana od dana 

donošenja odluke o izboru kandidata, putem adrese elektroničke pošte navedene u prijavi.  

 

ravnateljica 

Lidija Zečević, v. r. 

 


