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REPUBLIKA HRVATSKA

GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA NOVI MAROF

KLASA: 003-05/26-01/01
URBROJ: 2186-22-5/26-01/01
Novi Marof, 14.8.2026. godine

Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine“ br. 120/16, 114/22 i
48/26) 1 ¢&lanka 20. Statuta Gradske knjiznice i Citaonice Novi Marof, ravnateljica Gradske
knjiznice i &itaonice Novi Marof donosi i

PRAVILNIK
O PRAVILIMA, UVJETIMA 1 POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE
I. OPCE ODREDEBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga, provedba
projektnih natjetaja i nabava radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od zakonom utvrdenog praga za obveznu provedbu postupaka putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave (EOJN RH).

U tekstu ovog Pravilnika za Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br. 120/16, 114/22 1 48/26)
primjenjivat ¢e se skracenica: ZIN 2016.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a).

Tijekom pripreme, provodenja postupaka i ugovaranja jednostavne nabave obvezno je, osim ovog
Pravilnika, primjenjivati i druge vazeCe zakonske i podzakonske akte, kao 1 akte koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smisiu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji 1 dr.).

Clanak 2.

U svrhu sprieavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se naéin
primjenjuju odredbe ZIN 2016.



Clanak 3.

Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su interni obrasci koji osiguravaju jednoobraznost u
komunikaciji naruéitelja, ¢ime se postize efikasnost ugovaranja te povecava i olak§ava sustav
kontrole 1 nadzora nad istima.

Osnovni sadrzaj obrazaca podloZzan je promjenama, ovisno o specifiCnostima predmeta
jednostavne nabave.

Clanak 4.

Ovim Pravilnikom odreduje se nalin postupanja i ugovaranja jednostavne nabave robe, usluga,
projektnih natjecaja i radova prema sljede¢im vrijednosnim pragovima:

¢ JNI — Nabava male vrijednosti putem narudzbenice / ugovora: procljenjena vruednost
manja od 10.600,00 eura za nabavu robe, usluga, projektnih natjeCaja i radova.

e JN2 - Nabava prikupljanjem ponuda izvan EOJN-a (putem e-maila/poste): procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.600,00 eura, a manja od 15.000,00 eura za nabavu robe,
usluga, projektnih natjecaja i radova. )

Svaka nabava Cija procijenjena vrijednost iznosi 15.000,00 eura ili vife provodi se sukladno
izravnim i obvezuju¢im odredbama ZJN 2016 i. pripadajucih podzakonskih akata koji ureduju
transparentnost i koristenje elektronickih alata na nacionalnoj razini.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da je predmet nabave uvrsten u Plan nabave
za kalendarsku godinu, osim u slu¢ajevima kada zakonski propisi dopustaju drukgije.

Clanak 6.

Za postupke jednostavne nabave iz kategorije N2 (procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
10.600,00 eura), ovlajtena osoba naruditelja — ravnateljica, uz prethodnu suglasnost
gradonacelnika, donosi Odluku o potetku postupka jednostavne nabave kojom moze imenovati
struéno povjerenstvo koje ¢e pripremati i provoditi pojedinacni postupak jednostavne nabave.

Clanak 7.
Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva iz clanka 6. ovog Pravilnika su:

« priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja poziva na dostavu ponude 1 ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
jednostavnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i trazenim uvjetima,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.



1. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 10.600,00 EURA (JN1)

Clanak 8.

Jednostavna nabava robe, usluga, projektnih natje¢aja i radova procijenjene vrijednosti manje od
10.600,00 eura (JN1) zaklju¢uje se izdavanjem narudzbenice (ukoliko je vrijednost ponude manja
od 2.650,00 eura) ili sklapanjem ugovora (ukoliko je vrijednost ponude jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura) s jednim gospodarskim subjektom.

Iznimno, ako je opseg nabave robe, usluga i radova opsezniji ili priroda posla to zahtijeva, moze
se sklopiti ugovor u svrhu boljeg definiranja prava i obaveza ugovornih strana i kad je vrijednost
ponude manja od 2.650,00 eura.

Ukoliko je procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka jednaka ili veca od
3.700,00 eura, a manja od 10.600,00 eura, zatrazit ce se prethodna suglasnost gradonacelnika prije
izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

Izdavanju narudzbenice ili zakljuivanju ugovora prethodi dostavljanje ponude od strane
gospodarskog subjekta.

Gospodarski subjekt od kojeg se trazi dostavljanje ponude narucitelj odabire iz vlastite baze
podataka, a po izboru ravnateljice koja iskazuje potrebu za predmetnom jednostavnom nabavom.

Ponuda gospodarskog subjekta sastavni je dio narudzbenice ili ugovora i mora biti provjerena od
strane osobe koja je iskazala potrebu za jednostavnom nabavom. Narudzbenicu ili ugovor
potpisuje ravnateljica.

. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 10.600,00 EURA DO 15.000,00 EURA (JN2)

Clanak 9.

Ravnateljica dostavlja Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave za procijenjenu
vrijednost iz kategorije JN2 odgovornoj osobi osniva¢a — gradonacelniku na prethodnu suglasnost.

Nakon ishodenja suglasnosti, ravnateljica donosi Odluku o po¢etku postupka jednostavne nabave.
Postupak zapo€inje danom slanja Poziva na dostavu ponuda na najmanje trt adrese gospodarskih
subjekata putem e-maila, poste ili izravnom dostavom.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, Poziv na dostavu ponuda moze se, ovisno o prirodi predmeta
nabave, uputiti samo jednom gospodarskom subjektu. Pisanu OQdluku o upucivanju Poziva jednom
gospodarskom subjektu donosi ravnateljica u sliede¢im posebnim slucajevima:

+ a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zatite isklju¢ivih prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona 1 drugih propisa,

e b) kod hotelskih i restoranskih ustuga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjedtaka, usluga
povezanih s autorskim pravom 1 sli¢no,

« c) kada je to potrebno zbog obavljanja novih usluga ili radova radi dovrienja zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina vezanih za isti predmet nabave s kojim je
narucitelj vec¢ u prethodnom razdoblju (ne duljem od dvije godine} sklopio ugovor,



e d) u slu¢ajevima provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost uzrokovanu
dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti,

» ) te u ostalim opravdanim slu¢ajevima kada tako odlu¢i ravnateljica vz prethodnu
suglasnost gradonacelnika.

Clanak 10,

Dokazom o pokretanju postupka iz kategorije JN2 smatra se potvrda o slanju (dostavnica,
povratnica, e-mail izvjesce).

Ponuda ponuditelja dostavija se na Ponudbenom listu uz koji se prilazu ostali dijelovi ponude,
kako je zatrazeno u Pozivu na dostavu ponuda.

Za dostavu ponuda u Pozivu na dostavu ponuda odredit ¢e se primjereni rok ovisno o sloZenosti
predmeta nabave.

Clanak 11.

Ravnateljica u Zahtjevu za pokretanje postupka jednostavne nabave odreduje kriterij odabira
ponude. Kriterij moZe biti najniza cijena prihvatljive ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij za odabir ponude koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, jamstveni rok 1 drugo.

Ukoliko po kriteriju najniZe cijene pristignu dvije ili vi§e pomuda s potpuno istom cijenom, a koje
zadovoljavaju sve traZzene uvjete, bit ¢e odabrana ona ponuda koja je zaprimljena ranije prema
vremenskom zigu primitka.

Za odabir ponude dovoljna je i samo jedna pristigla prihvatljiva ponuda koja zadovoljava sve
uvjete 1z Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 12.

Strudno povijerenstvo (ili ovlastena osoba) koje provodi postupak sastavlja Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda kojim daje prijedlog ravnateljici za odabir najpovoljnijeg ponuditelja ili
za ponistenje postupka jednostavne nabave.

Clanak 13

Postupci jednostavne nabave iz kategorije JN2 provode se zakljuCivanjem ugovora o nabavi, koji
u ime narulitelja potpisuje ravnateljica. Sastavni dio ugovora je ponudbeni list i troSkovnik
najpovoljnije ponude.

IV. ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED 1 OCJENA PONUDA

Clanak 14.

Za postupke iz kategorije NI, ponuda se dostavlja izravno na e-mail adresu, postom ili osobno.

Osoba zaduzena za posiove nabave preuzima ponudu, vr$i pregled te priprema narudzbenicu ili
Ugovor,



Clanak 15.

Za postupke iz kategonje JN2, ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu narulitelja s
naznakom ,ponuda - ne otvaraj” i evidencijskim brojem nabave. Ponuda mora biti uvezana
jamstvenikom s peCatom na poledini kako bi se sprijefilo naknadno vadenje listova. Sve
pravodobno pristigle ponude otvara stru¢no povjerenstvo nakon isteka roka za dostavu.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju. Ponude
zaprimljene izvan roka nece se razmatrati i vracaju se neotvorene ponuditelju.

Clanak 16.

Za jednostavnu nabavu prema ovom Pravilniku nema javnog otvaranja ponuda.
V. UVJETI SPOSOBNOSTI, RAZL.OZI ODBIJANJA 1 JAMSTVA
Clanak 17.

Za postupke jednostavne nabave iz kategorije JN2, u Pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti
osnove za iskljuenje 1 uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, primjenjujuci na odgovarajuci
na¢in odredbe ZJN 2016. Sve trazene dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici.

U slu¢aju sumnje u istinitost dokumenata, strutno povjerenstvo moze zatraziti izvornike ili
ovjerene preslike. Povjerenstvo moze pozvati ponuditelje da pojasne ili dopune dostavljenu
dokumentaciju u primjerenom roku.

Clanak 18.

U Pozivu na dostavu ponuda moze se od ponuditelja zatraziti dostavljanje jamstva za uredno
ispunjenje ugovora i jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku. Jamstva se
dostavljaju nakon potpisa ugovora, odnosno nakon njegove realizacije (u obliku bankovne
garancije, solemnizirane bjanko zaduznice ili uplate novcanog pologa).

Clanak 19,

Stru¢no povjerenstvo moze uz Poziv na dostavu ponuda dostaviti i prijedlog ugovora kojeg
ponuditelj mora parafirati/potpisati i dostaviti u ponudi kao dokaz prihva¢anja ugovornih uvjeta.

Clanak 20.

Struno povjerenstvo ¢e, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbiti ponudu ponuditelja
kao nepravilnu, neprikladnu ili neprihvatljivu ukoliko ista nije u skladu s uvjetima i zahtjevima iz
Poziva na dostavu ponuda.

VI. ODLUKA O ODABIRU, PONISTENJU I PRAVNA ZASTITA

Clanak 21.

Ravnateljica zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda, uz navodenje razloga u Odluci o ponistenju.



Za postupke JN2, ravnateljica na osnovi Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, a uz
prethodnu suglasnost gradonagelnika, donosi Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju postupka.

Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju dostavlja se bez odgode svim ponuditeljima na dokaziv
nadin (putem e-maila ili poSte) u roku ne duzem od 10 dana od dana dono$enja. Danom donogenja
Odluke o ponistenju ravnateljica moZze pokrenuti novi postupak za isti predmet nabave.

Clanak 22.

Odluke donesene temeljem ovog Pravilnika nisu upravni akti te stoga protiv njih nije dopusteno
1zjavljivanje Zalbe Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave (DKOM).

U postupcima jednostavne nabave ¢ija procijenjena vrijednost iznosi 15.000,00 eura ili vise, a koji
se provode izravno prema zakonskim odredbama, osigurava se pravna zastita gospodarskim
subjektima putem prigovora Celniku tijela (ravnateljici) sukladno zakonu.

VII. REALIZACIJA NARUDZBENICE ILI UGOVORA

Clanak 23.

Ugovorne strane izvr§avaju narudzbenicu 11 ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s odabranom
penudom, Pozivom na dostavu ponuda i tehniékom dokumentacijom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza primjenjuju se odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

Ravnateljica ¢e donijeti Odluku kojom imenuje osobu odgovornu za pracenje realizacije ugovora
ili RjeSenje o imenovanju nadzornog inzenjera ukoliko je to obveza prema posebnim propisima u
graditeljstvu.

VIIL IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 24.

stru¢nu literaturu, periodiku i ¢asopise, reprezentaciju, stru¢no usavriavanje 1 savjetovanje, te na
odvijetnicke i javnobiljeznicke usluge, koje se nabavljaju izravnim ugovaranjem/narudzbentcom
bez obzira na vrijednost, postujuci nacela namjenskog trodenja sredstava.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Obveza narutitelja je da svake godine do 31. oZujka izradi statisticko izvjeS¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu putem sustava EQJN RH, u koje se obvezno unose i zbirni podaci o realiziranoj
jednostavnoj nabavi.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, naruditelj je obvezan objaviti na
svojim internetskim stranicama te uciniti dostupnim u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (EOJN RH).



Clanak 26.

Svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave provedenim temeljem ovog Pravilnika
naru¢itelj je duzan Suvati najmanje Cetiri godine od zavrsetka realizacije ugovora ili narudzbenice.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026, godine 1 objavit ¢e se na sluzbenim internetskim
stranicama Gradske knjiznice i Citaonice Novi Marof.

Ravnateljica GKNM
Lidija Ze€evic




